
台東航空站服務台放置宣導資料管理辦法

1、 為有效管理服務台陳放之宣傳資料，並放置適宜之政令宣導或旅遊資訊，
以供民眾索取運用，訂定本辦法。

2、 服務台可放置之宣傳資料種類及來源：
(1) 政令宣導資料：配合上級或相關單位宣導政令之資料。
(2) 本站簡介或摺頁：由業務組提供。
(3) 飛安宣導資料：由航務組提供。
(4) 政風宣導資料：由政風室提供。
(5) 班機時刻表。
(6) 其他經本站同意者。

3、 下列資料禁止放置於服務台：
(1) 商業性廣告摺頁。
(2) 宗教性書刊或摺頁。
(3) 違反善良風俗之刊物。
(4) 政黨或選舉時候選人之文宣。
(5) 涉及機密性文件。
(6) 其他經本站認定不適於旅客索取之刊物。

4、 各單位提供之摺頁集中放置於中控室庫房，服務台值班人員須隨時巡視補
充，不足時至庫房領取，以保持適量摺頁，供民眾索取。

5、 服務台人員不得擅自接受來路不明之資料或放置非經本站同意之摺頁。
6、 本辦法經核可後實施，如有未盡事宜，得隨時檢討修訂之。


