
臺東航空站航廈開關場前置作業程序 

一、開場 

   （一）每日上午 6時 30 分前由水電維護廠商打開航廈各鐵捲門。 

   （二）冷氣：由水電維護廠商巡視打開電源（06：40 空調箱啟動，0700

主機啟動）。 

   （三）照明設施：航廈內由清潔公司負責打開電源，航廈外由水電維護

廠商負責關閉（已裝置定時器自動啟閉）。 

   （四）水：水電維護廠商早班人員於每日 08：00 及 18：00 時段巡視航

廈冷卻水塔、航廈外彩虹水池、主任宿舍水池、自來水加壓

站。 

  二、關場 

    （一）照明設施：航廈內由清潔公司於工作結束時將照明關閉，航廈 

                    外由水電維護廠商依夏令、冬令時間自動啟閉。 

    （二）水：水電維護廠商晚班人員於每日 19：00 及 06：30 時段巡視

航廈冷卻水塔、航廈外彩虹水池、主任宿舍水池、自來水

加壓站。 

    （三）冷氣：由水電維護廠商巡視關閉電源（18：30 關閉主機，19：

00 關閉空調箱）。 

    （四）清潔公司整理航廈候機室工作結束時，應通知水電維護廠商關

閉航廈各鐵捲門。 

    （五）水電維護廠商夜間關閉各鐵捲門前應詢航警所是否已完成巡場

始可關閉各鐵捲門，以防範人員尚未離開受困航廈內。 



    （六）水電維護廠商關閉各鐵捲門，巡視各水電後應向值日人員回報

情形。 

三、通報程序： 

           一、遇天候或其他原因造成班機延誤或異動時，經航空公司通

報航務組，航務組於正常上班時間應即通知消防班及業務

組(業務組清潔、水電承辦人應即轉知清潔公司、水電維護

廠商）配合。 

           二、臨時班機異動於下班時間或例假日時，經航空公司通報航

務組，航務組應即通知值日官、消防班及清潔公司、水電

維護廠商配合。 

 


